Rad skolni knihovny

Obchodni akademie, Ceska Lipa, namésti Osvobozeni 422, prispévkova
organizace

|. Zakladni ustanoveni

= Ukoly a organizace $kolni knihovny

1. Skolni knihovna (déle jen knihovna) je &tenafskym a informaénim centrem $koly. Zajistuje
informacni podporu vychovy a vzdélavani ve Skole.

2. Finan¢nimi a majetkovymi zdroji knihovny jsou finanéni prostfedky pfidélené knihovné
zrozpoCtu na cinnost Skoly, prostfedky ziskané vlastni Cinnosti a z dalSich zdroja
prostfednictvim grant( a dary.

3. Pdjcovnidoba je oznacena v knihovné a na strankach skoly.

= Uzivatel knihovny

1. Uzivateli knihovny jsou zaci Skoly, pedagogicti a nepedagogicti pracovnici Skoly.

2. Novy uzivatel je seznamen s fadem knihovny pfed prvni vypujckou.

3. VSeobecna prava a povinnosti uZivatelll vyplyvajici z fadu plati pfi v8echny uZivatele
knihovny.

4. Pro navstévu a naslednou vypujcku neni potfeba registraéni (Stenaisky) prikaz, uzivatelé
predlozi prikaz ISIC, ITIC studijni prikaz, popt. obcansky prikaz.

5. Pravo vyplj¢ky automaticky konéi prerusenim, ukonéenim studia, pfestupem na jinou
Skolu a u pracovnik ukonéenim pracovniho poméru.

* Pravo a povinnosti uzivatell

1. Uzivatel ma pravo vyuzivat bezplatné vSechny sluzby poskytované Skolni knihovnou.

2. UzZivatelé jsou povinni Setfit Skolni majetek (knihy, CteCky, zidle, lavice, popf. jiné
vybaveni). Za poSkozeni majetku knihovny bude poZzadovana nahrada.

3. UtZivatelé zachovavaji v knihovné klid a nerusi ostatni. K zaptjcenému majetku knihovny
se chovaji Setrng, zejména neni dovoleno podtrhavat a vpisovat poznamky do knih.

4. Pri ukonceni pobytu v knihovné jsou uzZivatelé povinni vratit vSechny zapUjcené materialy
zpét na misto.



»

Il. Vypujéni fad knihovny

ZpUsoby pajéovani

O zapUjceni knihovni jednotky rozhoduje povérena osoba (spravce knihovny).

UZivatel knihovny si za jednu navstévu muzZe pujcit nejvySe 5 knihovnich jednotek -
systém Bakalaf/Knihovna.

Kazda absencni vypljcka podléha registraci - systém Bakalai/Knihovna

Pdjc¢ovani knih a dalSich material( je zdarma.

Vypujéni lhita

Knihy se uzivateldim pUjcuji na dobu 30 dn(, ¢tecka knih se pujéuje na dobu 10 dnd,
zaméstnanec Skoly si maze knihu vypUjéit na dobu 1 §kolniho roku, max. do 15. ¢ervna.
O prodlouzZeni vypuljcky pozada uzivatel po uplynuti vypuajéni doby. VypUljcka bude
prodlouZena o 14 dni, pokud o vypljcku nezada jiny uzivatel.

UzZivatel si mdzZe knihu, ktera je pravé vyplj¢ena rezervovat - systém Bakalai/Knihovna
Terminy vraceni vypljcek podle fadu a pfed ukonéenim skolniho roku do 15. ¢ervna.
UzZivatel nesmi pUjcovat vypujcenou knihovni jednotku dalsim osobam.

Poradkova opatireni

UZivatel je povinen zachazet s vypUjéenymi materidly Setrné a ukladat je na vyhrazené
misto, nesmi poskozovat knihy vpisovdnim a podtrhavanim, ohybanim rohd nebo
rozlamovanim ve hibeté, svévolné nicit obaly a oznaceni na knihach. Zjisténé poskozeni
ihned ohlasi spravci knihovny, jinak se vystavuje nebezpeci, ze bude posSkozenou knihovni
jednotku hradit za predeslého uzivatele.
Ztracenou nebo poskozenou knihovni jednotku musi uzivatel nahradit:

a) neposkozenym exemplafem téhoz titulu a vydani,

b) plnou finanéni nadhradou titulu dle odborného odhadu knihovnika vychazejiciho

z ceny titulu na trhu v dobé ztraty.

Do vyfeseni zplsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni véech pohledavek ma knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.
VypUjéni pravo mize byt odiato tomu, kdo porusi vypujéni rad.
Jestlize uzivatel na vyzvu nebo upominku knihovny nevrati knihovni jednotku, bude mu
uctovan poplatek jako by knihu ztratil (odst. 2 b).



Il1l. Zavérecna ustanoveni

= Pouzitelnost ustanoveni o poplatcich

Ustanoveni tohoto fadu neupravuji poplatky uZivatell, nebot knihovna pouze poskytuje
bezplatné sluzby zaklim a pracovnikiim skoly.

=  StiZznosti, pfipominky, zmény

1. Uzivatelé mohou podavat stiznosti a pfipominky k ¢innosti knihovny pisemné nebo ustné
pracovnikovi knihovny nebo fediteli Skoly.
2. Zmény v fadu knihovny podléhaji schvaleni feditele Skoly.

» Uéinnost

Rad knihovny nabyva Gginnosti dne 1. 9. 2025 a plné nahrazuje Rad $kolni knihovny vydany
dne 1.9.2013.

V Ceské Lipé dne 24. 6. 2025

Ing. Rostislav Lad
feditel



