Pokyny k odborné ekonomické praxi

Z4k/74kyné nastoupi do uréené organizace v pondéli 19. kvétna 2025. Pogatek pracovni doby bude
stejny jako u ostatnich zaméstnancti organizace, pokud se z vaznych divodti nedohodne s vedoucim
pracovnikem jinak. Délka pracovni doby je 8 hodin denné, maximalné 40 hodin tydné.

Pfi nastupu na misto odborné praxe pieda zak/zakyn¢ vedoucimu pracovnikovi formulai hodnoceni
odborné ekonomické praxe. Posledni den odborné praxe tento formuldi vyplnény vedoucim
pracovnikem prevezme, podepiSe a nasledn¢ odevzda uciteli se zpravou z odborné ekonomické
praxe.

Pfi nastupu na praxi kazdy zak/zakyné bude proskolen/a v ptedpisech o bezpecnosti a ochrané zdravi
pii praci a pozarni ochrany, ptipadné v dalSich pfedpisech podle uvéazeni zastupce organizace. Po
celou dobu vykonu odborné praxe je zak/zakyné povinen/a dbat pokynd urceného vedouciho
pracovnika organizace.

Veskerou absenci v pribéhu praxe bude Zak/Zakyné omlouvat vedoucimu pracovnikovi praxe ve
firm¢, kde praxi vykonava, a zaroven e-mailem koordinatorce praxi (pkalinova@oacl.cz).
Stejnym zptisobem bude zak/zakyné koordinatorce oznamovat také planovanou absenci na
pracovisti, napft. sluzebni cesty mimo urcené pracovisté. Po skonceni praxe pteda doklady o ditvodu
absence tfidnimu uciteli. Absence v pribéhu odborné ekonomické praxe nema vliv na povinnost
zpracovat zpravu z praxe. V piipad¢ absence si nutné udaje zak/zakyné zjisti dodate¢né mimo Skolni
vyucovaci dobu.

Kazdy zak/zakyné je povinen nejpozdéji do 4. ¢ervna 2025 pi‘edat svému tiidnimu uditeli fadné
vypracovanou zpravu z odborné ekonomické praxe a formulat hodnoceni odborné ekonomické
praxe, vyplnény a podepsany odpovédnym pracovnikem firmy a také podepsany zakem.

Obsah zpravy z odborné ekonomické praxe:

Titulni strana:

- hlavicka $koly, nazev prace (zprava z odborné ekonomické praxe), nazev a pravni forma organizace,
jméno, pfijmeni zaka, tfida a $kolni rok

Hlavni ¢4st:

- informace o organizaci, kde byla praxe absolvovana (nazev organizace, pravni forma, termin konani
odborné ekonomické praxe, typ a napli hlavni ¢innosti organizace, historie organizace, organiza¢ni
struktura organizace, velikost organizace, hlavni zpisoby fizeni prace v organizaci apod.)

- pracovni denik - popis konkrétnich ¢innosti vykonavanych na odborné ekonomické praxi po
jednotlivych dnech

Zaver:

- zhodnoceni prubéhu praxe, doporuceni

Piedpoklada se jazykova bezchybnost textu (gramatika, styl). Prace bude zpracovana na PC
s vyuzitim vSech poznatkt z predmétt PEK a IKT. Okraje stranky budou nastaveny na 2,5 cm; text
pouze po jedné strané listu; typ pisma Times New Roman; velikost pisma 12; fadkovani 1,5; vazba
krouzkova, rychlovazac, papirové nebo plastové vazace apod.

Ceska Lipa 25. biezna 2025



