Organizacni rad

1. Ustanoveni o organiza¢nim Fadu

Organiza¢ni fad je organizaéni ndstroj komplexni povahy, ktery ur€uje vnitini strukturu
organizace. Je zdkladni statutdrni normou organizace. Organiza¢ni fad urcuje délbu &innosti,
odpovédnosti a pravomoci Utvart, funkei a jednotlivych zaméstnanci.

2. Zakladni ustanoveni o organizaci

Obchodni akademie, Ceské Lipa, namé&sti Osvobozeni 422 je ptispévkovou organizaci s pravni
subjektivitou. Pravni subjektivita a ¢innost organizace je vymezena ve zfizovaci listiné vydané
Libereckym krajem dne 24. listopadu 2009, v platném znéni. Zfizovatelem je Liberecky kraj se
sidlem U Jezu 642/2a, 461 80 Liberec 2.

Organizace vystupuje ve vztahu k ostatnim pravnickym a fyzickym osobam svym jménem a
jeji ¢innost se fidi pfisluSnymi ustanoveni Ob¢anského a Obchodniho zakoniku.

Organizace vystupuje v pracovné-pravnich vztazich svym jménem a ma odpovédnost
vyplyvajici ztéchto vztah. Jménem organizace ma pradvo vystupovat pouze jeji feditel,
ptipadné jeho zastupce.

3. Priva a povinnosti zaméstnancu

Reditel mé4 vedle zakladnich prav, povinnosti a odpov&dnosti vedoucich pracovnikii (Zakonik
prace a Pracovni fad) zejména jeste tato dalsi prava, povinnosti a s nimi spojenou odpovédnost:
- odpovidé za vypracovavéani SVP,
- pfejima za organizaci uréené zavazné tkoly, zavazné limity, orientani ukazatele,
schvaluje jejich rozpracovavani a kontroluje jejich plnéni,
- rozhoduje o majetku organizace a jeho efektivnim vyuzivani,
- odpovidd za vytvofeni podminek pro vykon Ceské 8kolni inspekce a kontrol
Libereckého kraje,
- kontroluje se zastupcem praci viech zaméstnanci,
- schvaluje zadosti o erpani dovolené, neplaceného i ndhradniho volna.

Reditel miiZe pro jednotlivé &innosti, nebo piipady, pisemn& zmocnit zam&stnance a jiné osoby
k jednani jménem organizace. Takové zmocnéni opraviiuje zaméstnance k provadéni tkold jen
vrozsahu zmocnéni. Zaméstnanec odpovidd za Skodu zavinénou, kterou svym jedndnim
zpusobil.
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Zistupce Feditele
Odpovidé za organiza¢ni a metodické zabezpeeni vyuky.
Do jeho pravomoci patfi:

stanoveni uvazki pro pedagogické pracovniky,

kontrolovani prace uditeld,

kontrolovani dodrzovani pracovni kdzné a plnéni uc¢ebnich pland,

zajiSt'ovani vypracovani rozvrhu hodin a operativni zmény,

kontrolovéni odu¢enych hodin a potvrzovani opravnénosti jejich proplaceni, udéleni
neplaceného volna a rozhodovani o pfipadném dal$im uvolnéni pedagogickych
pracovnikl z pracovisté v pracovni dobé,

vypracovani ndvrhii na materidlni zajist€ni vyuky ve spolupraci s ptedsedy
pfedmétovych komisi,

zodpovidani za vypracovavani statistik z pedagogické oblasti,

je pfimym nadfizenym nepedagogickych pracovnikd, uéitelli, metodikd, vychovného
poradce a vedoucich pfedmétovych komisi.

Zastupuje feditele v dob¢ jeho nepfitomnosti v plném rozsahu s témito omezenimi:

neprovadi personalni zmény,
nepiijima a nepropousti zaméstnance.

Vychovny poradce

kompletné zodpovida za oblast profesiondlni orientace studentli v souvislosti s jejich
dal$im uplatnénim

kontroluje spravnost vyplnéni pfihlasek k dal$imu studiu

na zakladé¢ nabidek organizuje besedy zaméfené na profesiondlni orientaci

organizuje navstévy dnd otevienych dvefi

spolupracuje s rodi¢ovskou vefejnosti

slouzi Zakidm jako poradce pti studijnich a osobnich problémech

tesi se zaky kazeriské prohfesky

Pi‘edsedové predmétovych komisi

Spolupracuji se zastupcem feditele pii zabezpefovani vychovné-vzdélavaciho procesu
v danych pfedmétech.

Do jejich pravomoci a odpovédnosti zejména pati:

provéadéni hospitacni ¢innosti v ramci komise,

organizacné€ 1 obsahové zodpovidaji za pfipravu pisemnych maturitnich zkousek,

v pfipadé dlouhodobé neptitomnosti nékterého vyucujiciho navrhuji zptisob odborného
zastupu,

vypracovavaji plan prace komise (véetné exkurzi, olympiad, sout&zi, SOC),

zodpovidaji za odborné a pedagogické vzdélavani svych metodickych podiizenych
(Gcast na Skolenich, studium literatury, konzultace),

navrhuji upravy SVP.

Ucitelé vyucuji urenym predmétim v rozsahu 21 hodin tydné. Reditel miZe nafidit praci ve
v&t8im rozsahu v souladu se Zakonikem prace (prace ptes€as), piipadn& v souladu s jinymi
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pravnimi prfedpisy (napf. pfespodetné vyufovaci hodiny). Ucitelé mohou byt povéfeni
k vykonu nasledujicich funkei:

- vychovny poradce,

- tfidni uditel,

- koordinator (metodik) ICT,

- metodik tvorby a koordinace SVP,

- spravce knihovny,

- preventista socialné-patologickych jevi,

- metodik enviromentalni vychovy,

- ptedseda pfedmétové komise.

Vedle téchto funkci mohou byt uditelé povéfeni vykonem dohledd na 3kole, na akcich Skoly,
vedenim krouzkid, apod. Dale se podili na praci inventarizaénich komisi. Jejich pracovni
povinnosti jsou konkretizovany v naplni préace.

Nepedogogi¢ti zaméstnanci

Utetni

Koordinaé¢ni, projektovy a programovy pracovnik
Skolnik

Pedagogicti zaméstnanci
Reditel

Zastupce teditele

Utitelé

4. Ekonomické zajisténi provozu skoly

Finan¢ni prostiedky jsou pfidélovany prostfednictvim ziizovatele.
Skola sestavuje sviij vlastni rozpodet.

Dalsi finanéni prostfedky $kola ziskava z hospodaiské ¢innosti a darq.
Organizace disponuje nasledujicimi ucty:

- béZny ucet 2661650237/0100

- FKSP 6015-22724421/0100

- U¢ty zaloZené na Cerpant prostfedki z ESF

5. Ostatni povinnosti organizace

Bezpeénost a ochrana zdravi pti praci (BOZP) — za plnéni ukoli odpovidaji zaméstnanci na
vSech stupnich tizeni v rozsahu svych funkci. Organizace je povinna vytvafet podminky pro
praci technika BOZP.

Pozarni ochrana (PO) — za plnéni kol odpovidaji zaméstnanci na vSech stupnich fizeni
v rozsahu svych funkci. Organizace je povinna v rozsahu své plisobnosti vytvéaiet podminky
pro praci pozarniho preventisty.
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6. Zavéreéna ustanoveni

Tento Organiza¢ni ¥ad je zavazny pro vSechny zaméstnance Skoly.

Ostatni povinnosti zaméstnanc jsou v pracovnim faddu a v popisech prace jednotlivych
zamé&stnancl.

Vztahy nadfizenosti a podfizenosti, ptipadné spoluprice vyplivaji z organizaéniho ¢lenéni,
které je ptilohou tohoto organiza¢niho fadu.

Organiza¢ni ¥ad vstupuje v platnost 1. dubna 2019 a plné nahrazuje Organiza¢ni fad vydany
dne 30. srpna 2013.
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Ing. Rostislav Lad, feditel

Obchodni akademie, Ceské Lipa, nAmasti Osvobozeni 422, ptispévkova organizace
i namésti Osvobozeni 422, 470 01 Ceska Lipa

; i tel: 487 826 212, ID datové schranky: vdnkérp

i IC: 498 64 637, DIC CZ49864637




