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e Vnitfni a vnéjSi paméti pocitace, prikazovy radek a prikazy

e Vstupni zafizeni, pocitacové sité

e Vystupni zatizeni, prazkumnik Windows a prace v ném

e Operacni systémy, matematické vzorce v programu Editor rovnic (Word)

e Operacni systém Windows, ovladani, nastaveni a tisk

e Antivirové programy a pocitacové viry, vytvareni nadpisu pomoci WordArt

e Zakladni formatovani textu, vkladani objektu, otevirani a ukladani (verze, webova stranka)
dokumentu v programu Microsoft Word

e Seznamy, sloupce, oddily, vzhled a ¢islovani stranek v programu Microsoft Word

e Styly, generovani obsahu a automatické tvary v programu Microsoft Word

e Vytvafeni a Uprava tabulek v programu Microsoft Word

e Poutziti a vkladani vzorcl do tabulek v programu Microsoft Word

e Hromadna korespondence v programu Microsoft Word

e Vytvareni a Uprava tabulek v programu Microsoft Excel

® Pouziti vzorc(, funkci a podminek v programu Microsoft Excel

e Grafy a diagramy v programu Microsoft Excel

e Tvorba prezentaci v programu Microsoft PowerPoint

e Vytvareni tabulek a relaci v databdazi Microsoft Access

e \Vytvareni a Uprava formuldrd v databazi Microsoft Access

e \/ytvareni a Uprava sestav, filtrovani v databazi Microsoft Access

e \/ytvareni dotaz( v databazi Microsoft Access

e Historie a sluzby internetu, protokoly, IP adresy, pfipojeni k internetu

® Internetové prohlizece, jejich nastaveni a vyhledavani idajl na Internetu

e QOdesilani a pfijimani e-mailovych zprav, konfigurace e-mailového klienta (Outlook)

e \/ytvareni stranek v jazyce HTML (format textu, tabulky, odkazy, obrazky, seznamy)

e Pouziti kaskadovych styl( pfi vytvareni webovych stranek
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