Réad 3kolni knihovny
Obchodni akademid;eska Lipa, namsti Osvobozeni 422 ifspsvkovéa
organizace

|. Zakladni ustanoveni

Cl. 1
Ukoly a organizace $kolni knihovny

. Skolni knihovna (dale jen ,knihovna®) jéten&skym a informanim centrem 3$koly.
Knihovna zajisuje predevsim informéni podporu vychovy a vzthvani ve Skole.

. Knihovna je souésti inform&niho centra a sidli v budévObchodni akademieeskéa
Lipa, nam Osvobozeni 42Zjgpivkova organizace.

. K podpae cinnosti knihovny niZzefeditel Skoly jmenovat knihovni radu.
. Za provoz knihovny a hospoigmi s finadnimi prostedky odpovid&editel Skoly.

. Finartnimi a majetkovymi zdroji knihovny jsou finami prostedky gidélené knihovig z
rozpaitu nacinnost skoly, progedky ziskané vlastrtinnosti a z dalSich zdripj

Cl. 2
Knihovni fondy

. Knihovni fondy tvdi tiSttné dokumenty (knihy, periodika), zvukové a zvukabrazové
dokumenty a elektronické dokumenty (hapD, DVD).

. Knihovni fond je doplovan v souladu se véldvacim programem Skoly formou nakupu z
prostedki Skoly, grani a také dat.

. Ziskané dokumenty jsou zpracovany z hlediska jegidence, zfistupréni uzivatetim a
ochrany (automatizovany knihovni systém).

. Aktualizace knihovniho fondu je prov&th po konzultaci s knihovni radou, pokud byla
Ziizena, a pedagogickymi pracovniky Skoly, jejiz zZ@ou uzivateli sluzeb knihovny.
V ramci aktualizace se téziazuji opotebované a ztracené dokumenty.

Cl.3
Poskytované sluzby
. Knihovnické a informani sluzby:
a) vypajeni sluzby:
e abserini (mimo knihovnu) — vztahuje se na cely fond
e prezegni (v knihovre) — vztahuje se na cely fond
b) informani sluzby:
e poradenské — informace o fondu skolni knihovny,
e konzultani a faktografické v ramci inforndai gesce skoly,
e pristup na internet,



c) propagéni sluzby a vychova uzivatel
e www stranky knihovny,
e informani vychova,
e kulturni a vzdlavaci akce pro zaky.
. Sluzby poskytuje knihovna bezplatn

Cl. 4
Uzivatelé

. UZivateli knihovny jsou Z&ci a pracovnici Obchodmkademie, Ceska Lipa, nam.
Osvobozeni 422 ifspsvkova organizace.

. Novy uzivatel je seznamenigidem knihovny fed prvni vyfijckou.

. VSeobecna prava a povinnosti uzivatelyplyvajici z fadu plati pro vSechny uZivatele
knihovny.

. Ctendsky ptikaz se uZivatéim nevydava, uZivateléipdkladaji studijni pirkaz, pop.
ob¢ansky ptikaz.

. Uzivatel oznamuje knihownpieruSeni a ukateni studia, fechod na jinou Skolu, na jiné
pracovist.

Cl.5
Prava a povinnosti uzivateh
. Uzivatel ma pravo vyuzivat vSechny sluzby poskyt@/é&nihovnou za podminek tohoto
radu.
. UZivatel je zejména povinen:
a) nenaruSovat klid v prostorach knihovny,

b) chovat se k zapéenym jednotkam Seténzejména mu neni dovoleno podtrhavat a
vpisovat poznamky do dokument

c) fidit se pokyny pracovnikknihovny.

. Uzivatel se zavazuje plnit ustanoveféidu a pokyny pracovnik knihovny, chranit
knihovni fond a majetek Skoly.

. Pti ukondeni (asti v knihovi jsou Zaci a pracovnici Obchodni akadentieska Lipa,
nam. Osvobozeni 422fippivkova organizace, povinni vratit vSechny @gené knihy ,
pop. vyrovnat sveé zavazky.

Il. Vyp ajéni Fad knihovny
Cl.6
Zpuasoby pijéovani
. UZivatel knihovny si mZe pijcit nejvySe 5 knihovnich jednotek.
. Kazda abseami vypijcka podléha registraci.
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ClL.7
Vypijéni lhita
Knihy se mijcuji na 30 dni.
Periodika se nepcuji.
Ostatni typy dokumefit(zvukove, zvuko¥ obrazné) setqpcuji na 7 dni.
O prodlouzeni vyfiicky pozada uzivatel po uplynuti v§éni doby. Vymijcka bude
prodlouzena, pokud o dokument nezada jiny uzivatel.

Cl.8
Vraceni pijéeného dokumentu, odpo¥dnost uzivatele za fijéeny dokument
Terminy vraceni vyiijcek podleradu a ped ukoenim Skolniho roku.
UzZivatel nesmi fijcovat vypijceny dokument dalSim osobam.

Cl.9
Podminky vyuZzivani vypdetni techniky
UzZivatel nesmi vyuZivat vygetni techniku knihovny v rozporu se zakony a Skulni
radem.
Ziskana data slouzi vyhradk jeho studijnim delim. UZivatel je povinen respektovat
autorskopravni ochranu dat.

Cl. 10
Poiradkova opateni
UZivatel je povinen zachazet s ¥ypenymi knihami acasopisy Setrh a ukladat je na
vyhrazené misto. Zji&hé posSkozeni ihned ohlasi knihovnikovi, jinak sestayuje
nebezpei, Ze bude poskozeny dokument hradit #dpSlého uZivatele.

Ztracenou nebo poskozenou knihovni jednotku musiatél nahradit podle pozadavku
knihovny:

a) neposkozenym exempm téhoz titulu a vydani,
b) vazanou reprografickou kopii téhoz vydani,
c) uhrazenim nékladna zhotoveni reprografické kopieeire vazby.

Jestlize nahrada podlerquichazejicich bddneni mozna nebocélna, mize knihovna
dohodnout s uZivatelem nahradu Skody:

a) exempléem téhoz titulu v jiném vydani srovnatelné kvality,
b) dodanim jiného titulu srovnatelné hodnoty podlegoknihovny,

c) finantnim vypdadanim na zakladodborného odhadu knihovnika vychazejiciho z
ceny titulu na trhu v dabztraty.

Do vyifeSeni zpsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledédéeknimovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

Jestlize uzivatel na vyzvu nebo upominku knihoveyrati knihovni jednotku, bude se
jeji vraceni vymahat pravni cestodi Ymahani jjéené knihovni jednotky pravni cestou
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Uctuje knihovna poplatek za naklady spojené ifpravou pravniho vymahani. Do
vyporadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit tdiv@poskytovani dalSich
sluzeb.

6. UZivatelé jsou povinni chodit do knihovny bez swritio odvu (kabaty, bundy apod.), a
fadre prezuti. V prostoru knihovny neni dovoleno rusit tista

[ll. Zav éreéna ustanoveni
Cl. 11
PouZitelnost ustanoveni o poplatcich

Ustanoveni tohotéddu neupravuji poplatky uzivatelheba@’ knihovna pouze poskytuje
bezplatné sluzby Z&kn a pracovnikm Obchodni akademi€eska Lipa, nam. Osvobozeni
422, Fispivkova organizace.

Cl. 12
Stiznosti, gripominky, zmény
1. UzZivatelé mohou podavat stiznostiigppminky k¢innosti knihovny pisemiinebo Gsté
pracovnikovi knihovny, pafpact fediteli Skoly.

2. Zmeény viadu knihovny podléhaji schvalamiditele Skoly.

Cl. 13
Uginnost
Ré&d knihovny nabyvadnnosti dne 1.9. 2013 a gimahrazuje Vypjéni fad Skolni knihovny
vydany 1. 9. 20009.

V Ceské Lig dne 1.9. 2013

Ing. Rostislav Lad
reditel



